


“江苏硅酸盐”杂志责任编辑制度

    一、组稿。根据作者投稿时间和编辑部的安排，提出自己分工栏目的组稿计划及约稿意向，经主编同意后实施。
     二、审稿。按照分工、完成稿件的初审工作。审稿中要遵循公平公众的原则和本刊的特点及学术规范，对稿件提出准确具体的审鉴意见。按规定提交主编终审。
三、改稿。编辑对终审通过的稿件，需进行必要的文字修改和技术加工。稿件修改加工要尊重原作，遵循规范，防止草率从事。
四、校稿。按照本刊编校合一的工作制度，编辑必须承担一定的校对任务。校对要严肃认真一丝不苟，确保差错率不超过万分之三。要注意及时处理稿件中存在的其他问题。对进入排校中的稿件，要按时分、收、送，一般三周内完成终校。其中每校收回校样后，应通览一遍，发现问题，及时解决。
五、组稿。根据编剧部的统一安排，协助责任编辑解决编校过程中出现的问题。承担主编交办的其他工作任务。
六、参加其它交流活动。
七、努力学习编辑业务和相关专业知识，不断提高编辑水平和相关专业水平。




